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关于做好 2023-2024 学年
第二学期教学信息员工作的通知

质字〔2024〕3号

各二级学院：

为进一步加强教风、学风建设，及时掌握教学运行动态，完

善教学质量监控体系，发挥学生参与教学管理的作用，提升教学

质量，根据《吉利学院学生信息员管理实施办法》（吉校字〔2023〕

75号）文件精神，学校决定继续开展学生教学信息员工作，现

将有关事项通知如下：

一、总体安排

（一）常规教学信息的收集与反馈各信息员根据情况随时填

表反馈到本学院专职信息员管理老师处。实时重要信息（对教学

秩序和教学效果等产生明显影响）可随时电话向学院、教务处或

质量保障处反映。

（二）各二级学院要高度重视教学信息员工作，确保教学信

息员人选稳定，及时召开信息员会议，布置本学期工作。

二、整体要求

（一）请全体教学信息员认真听取广大同学的意见或建议，

如实填写《教学信息记录表》（附件 1纸质版或电子版）。

（二）各二级学院学生信息员管理老师认真做好与教学信息

员的沟通和联系工作，按时汇总《教学信息记录表》（附件 1纸

质版或电子版），并按照要求将本学院教学信息员反馈的意见和
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建议整理归类，填写《吉利学院学生信息员反馈信息汇总表》（附

件 2）（纸质版或电子版）。

（三）各二级学院按照要求将本学院学生信息员反馈的与教

学相关的意见和建议进行深入调查研究分析，科学制定整改措施，

撰写总结报告（附件 3），按照规定及时发送至质量保障处。其

它相关意见和建议及时向相关部门（或质量保障处）反馈。质量

保障处将组织核查，并对整改效果进行追踪。

（四）本学期需提交《教学信息记录表》（附件 1）、《吉

利学院学生信息员反馈信息汇总表》（附件 2）和总结报告（附

件 3）三份资料。

时间：2024年 5月 31日（周五）

地点：质量保障处（铭福楼 314室）

联系人：刘欣 OA 邮箱

联系电话：63286062

附件：1.教学信息记录表

2.吉利学院学生信息员反馈信息汇总表

3.学院 2023-2024学年第二学期信息员工作总结报告

质量保障处

2024年 2月 29日

https://www.hsu.edu.cn/_upload/article/files/7d/fe/6b09f5a24382a42540cda26f0148/9f35cf1c-7d99-4730-a797-f6eb06abac83.doc
https://www.hsu.edu.cn/_upload/article/files/7d/fe/6b09f5a24382a42540cda26f0148/b8c7b01f-ee83-4ac3-bb6f-15dda01ebe5e.doc

